	合肥物质科学研究院毕业研究生离所清单

	

	姓名
	
	就业单位/毕业去向信息

	
	
	就业单位名称（或毕业去向）
	

	
	
	通信地址
	

	
	
	邮政编码
	

	
	
	联系电话
	

	研究所借款等是否还清？
	研究所仪器设备、工具等是否已还？

	财务处 吴涛（二号楼旁 65593297）
	综合办 王会香（小楼206 65591470）

	财务部门负责人：
	年  月  日
	负责人：
	年  月  日

	研究所图书馆图书、资料等是否已还？
	研究所阅览室期刊是否还清？

	
	

	所图书馆负责人：
	年  月  日
	阅览室/工会负责人：
	年  月  日

	租用研究院（所）公房手续是否办完？
	研究所科研部门手续是否办完？

	
	

	院（所）房管负责人：
	年  月  日
	科研处负责人：
	年  月  日

	本人研究课题相关手续是否办完？
	所在处室、中心手续是否办完？

	课题组/研究室
	研究室

	导师签字：
	年  月  日
	处室负责人：
	年  月  日

	研究所综合办公室手续是否办完？
	党组织关系转递是否办完？（非党员无需办理）

	综合办 刘毛（小楼302 65591402）
	

	负责人：
	年  月  日
	支部书记：
	年  月  日

	研究生公寓家具、设施是否齐全？
卫生是否打扫？钥匙是否归还？
	研究生公寓房租、电费是否结清？手续是否办完？

	
	

	宿舍楼管理员：
	年  月  日
	主管负责人：
	年  月  日

	研究院图书馆图书、资料是否已还？
	研究生处审核意见

	
	（此栏不用签字，直接提交至研究生处即可。）

	院图书馆负责人：
	年  月  日
	负责人：
	年  月  日

	注：本表最终请返回研究生处。


